Kurzanleitung: Teilnahme an Microsoft Teams-Meetings

1. Teilnahme ohne Konto:
e |hr benotigt kein Microsoft-Konto.

o Klickt einfach auf den Link zur Teams-Besprechung, den ihr wie gewohnt vor dem Treffen
erhaltet.

e |Im Browser o6ffnet sich ein Fenster — dort auf ,,Stattdessen im Web teilnehmen*
klicken.

¢ Kamera und Mikrofon freigeben und auf ,,Jetzt teilnehmen* klicken.

2. Teilnahme mit installierter App (optional):

¢ Die kostenlose Microsoft Teams-App kann hier fur folgende Gerate heruntergeladen
werden:

=> Laptops oder Computer mit Windows: Microsoft Teams-App flir den Desktop
und flr Mobilgerate herunterladen | Microsoft Teams

=> Laptops oder Computer mit Mac: Microsoft Teams fiir macOS - Download -
CHIP

=> Mobiltelefon oder IPad von Apple: Microsoft Teams im App Store

= Mobiltelefon oder Tablet von Android: Microsoft Teams - Apps on Google Play

e Nach der Installation konnt ihr direkt Uber den Einladungslink beitreten.

e BeiregelmaBiger Nutzung kann die App eine stabilere Verbindung und mehr Komfort
bieten.

3. Wahrend des Treffens:

e Mikrofon und Kamera lassen sich uber die Schaltflachen unten im Fenster ein- und
ausschalten.

e Der Chat kann rechts geoffnet werden, um Nachrichten zu schreiben.

o Uberdas Symbol ,,Bildschirm teilen® (Pfeil nach oben) lassen sich Prasentationen oder
Unterlagen zeigen.

Wichtig:

Beim ersten Online-Treffen im August bitten wir euch, euch 10-15 Minuten friither
einzuwahlen, damit wir die Technik gemeinsam testen und eventuelle Fragen klaren
kénnen.


https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams/download-app?market=de
https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams/download-app?market=de
https://www.chip.de/downloads/Microsoft-Teams-fuer-macOS_182620643.html
https://www.chip.de/downloads/Microsoft-Teams-fuer-macOS_182620643.html
https://apps.apple.com/de/app/microsoft-teams/id1113153706
https://play.google.com/store/apps/details/Microsoft_Teams?id=com.microsoft.teams&hl=en_US&pli=1

